
 
 
 
 

 

 
Die BEO GmbH mit Hauptsitz in Endingen bei Freiburg ist seit über 35 Jahren Spezialist und einer der 
Marktführer für Softwarelösungen in den Bereichen Exportabwicklung und Zollabfertigung. Darüber 
hinaus arbeiten wir stets an neuen Lösungen und Ideen. Wir sind stolz darauf, Dienstleister und 
langjähriger Partner vieler namhafter deutscher und internationaler Kunden zu sein. Das BEO-Team 
besteht aus rund 160 Kolleginnen und Kollegen, die an verschiedenen Standorten in Europa und in 
Asien arbeiten.  

Zur Verstärkung unseres Teams in Endingen suchen wir zum 01.09.2025 eine engagierte 
Nachwuchskraft für die  

Ausbildung zur Kauffrau/ zum  

Kaufmann für Büromanagement 
 
Dich erwartet eine spannende 3-jährige Ausbildung im dualen System, in Kooperation mit dem 
Beruflichen Schulzentrum in Waldkirch. Du lernst allgemeine Büro-, Verwaltungs- und 
Sekretariatsaufgaben kennen und durchläufst verschiedene Bereiche.  
Mit deiner Lernbereitschaft und Neugier passt du perfekt in unser junges dynamisches Team! 
 
  

Unser Angebot 

 Einen zukunftsorientierten Ausbildungsplatz bei einem der marktführenden Unternehmen 
 Einen umfassenden Einblick in die betriebsinternen Abläufe einer Verwaltung 

 Ein modernes und innovatives Arbeitsumfeld 

 Ein herzliches und motiviertes Team in offener Arbeitsatmosphäre und kurzen 
Kommunikationswegen 

 Persönliche Entwicklungsmöglichkeiten und Raum zum eigenverantwortlichen Arbeiten 
 Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

Dein Profil  

 Realschulabschluss oder (Fach-) Hochschulreife 
 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 Guter Umgang mit MS-Office (Excel, Word, PowerPoint) 
 Zuverlässiger und verantwortungsbewusster Arbeitsstil sowie Teamfähigkeit 
 Abgerundet wird dein Profil durch dein logisches Denken, deine Kreativität und dein Interesse an 

deiner Weiterentwicklung 
 

Interessiert? Dann würden wir dich sehr gerne kennen lernen.  
Sende bitte deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail als PDF-Datei an  
bewerbung@beo-software.de. 
 
 
Nutze deine Chance und bewirb dich gleich bei uns –  
Wir freuen uns auf dich! 


